附件2： 学院信息发布平台学位工作申请操作说明
学院信息发布平台学位工作
操作说明

学习中心输入用户名和密码登录信息发布系统之后，点击“系统功能”菜单中的“外部考试信息”可看到如图一所示界面。
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学位相关工作分为“学位外语考试”、“学位课程成绩”、“学位综合课程考试”及“学位申请相关”四个功能模块，完成好上一个模块操作才能进入下一个模块，不能随意逾越。下面分别介绍它们的操作。

1、 学位外语考试

点击学位外语考试进入如图二所示的界面

此界面中，考试报名、上报成绩列目前只对中心有实际意义，上报成绩必须提交准考证号码、成绩查询网址及其截图或原件扫描。
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学习中心可以在图二的界面上进行操作1、操作2，学院审核后显示处理结果。

1）学位外语考试报名

点击图二界面中的“考试报名”弹出如图三的界面

[image: image3.png]% 2:| ou10s08302001

# & mkE

IERSH : | 430203830915307

BE:| 6 RERsEPpREGELENE] O RENEETREEDLERE]

RAGRTIE : HEERERE | mersEnasEa)

Fria ERR1

E

R L WEENEERB AR AERAS | S M AR RARE P

B=




图三界面：

根据本人情况选择是否报考湖南省学位英语。湖南省外语考试每年2次，一般在6月、11月考试。具体详见学院公告；
参加本地学位英语考试者必须提前告知，所属学习中心要及时进行相关操作。以便每年湖南省学位办委托外省报考、核对名单和可导出外语报名数据。

2）学生外语成绩上报（此操作请在公告出来以后一周内完成）

点击图二界面中的“上报成绩”弹出如图四的界面

本成绩上报合格以后才能进入学位申请环节。否则，系统自动拒绝，不能进入下一步。
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2、学位课程成绩

点击学位课程成绩进入如图五所示的界面，

点击界面上“[全部信息]”，显示全部信息，点击界面上“[全部信息]”旁的“[导出]”即导出全部信息；

点击界面上“[需参加综合课程考试学生]”，显示需参加综合课程考试学生信息，点击界面上“[需参加综合课程考试学生]”旁的“[导出]”即导出需参加综合课程考试学生；

点击界面上“[不需参加综合课程考试学生]”，显示不需参加综合课程考试学生信息，点击界面上“[不需参加综合课程考试学生]”旁的“[导出]”即导出不需参加综合课程考试学生（注意：不需参加综合课程考试的条件是：论文成绩优、良且指定的5门学位课程的成绩都在70分或70分以上）。
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3、学位综合课程考试

需参加综合课程考试学生操作进入本考试报名环节，点击“学位综合课程考试”进入如图六所示的界面
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点击图六界面上的“综合课程报名”弹出如图七的界面（注意：综合课程成绩合格的，图六界面上就没有“综合课程报名”）。
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4、学位申请相关
点击学位申请相关进入如图八所示的界面
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点击图八界面上的“学位申请”弹出如图九的界面
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同时符合下列6个条件的学生才可学位申请：

　　1．获得中南大学本科毕业证书的网络教育学院的学生；

2．通过所在省（市、自治区）成人学士学位外语考试并查询核实有效者；
3．指定的5门学位课程（见学校新规定）单科成绩70分及以上（课程成绩未达到要求可以申请参加学位综合课程考试）； 

4．毕业论文成绩良好及以上；
5．遵守《高等学校学生行为准则》，未受记过及以上纪律处分；

6.申请者不超过标准学制2年内。

